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「物業財務及資產管理」職能範疇  

名稱  制訂預算、安排核數及規劃資產管理 

編號  110575L5 

應用範圍  財務及資產管理工作，適用於制訂物業財政預算案、安排核數及規劃資產管理工作 

級別  5 

學分  6 

能力  表現要求  

1. 精通財務預算及規劃資產 

 精通制訂各類物業財務管理及預算的方法 

 精通法例要求及核數程序 

 精通規劃資產管理的方式 

 

2. 制訂物業財務預算 

 能夠分析物業的特點及財務收支狀況、服務質素及水平、客戶期望、物業管理方針等，制

訂合適的財政預算案 

 能夠按各財務預算的方法，採用合適的方法配合物業需求，預算各項目的收入及支出 

 能夠向業主/客戶解釋預算案的項目及預算方式 

 能夠按法例要求處理制訂、通過及執行預算案的程序 

 能夠審批物業財務報表及相關報告，作差異分析及檢討物業財務狀況，執行改善方案 

 

3. 安排核數 

 能夠按法例要求處理安排核數的程序，包括委任核數師、提供資料數據予核數師、確認及

公佈核數報告等 

 能夠按照批核的核數報告結果，安排物業物財務報表的修正 

 

4. 規劃資產管理 

 能夠制訂針對物業的資產管理計劃，安排資產的財務安排 

 能夠按資產規劃方案，制訂維持/提升資產值的實務計劃及加以推行 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠精通制訂各類物業財務管理及預算的方法，精通法例要求及核數程序及規劃資產管理

的方式； 

 能夠按法例要求處理制訂、通過及執行預算案的程序，充份分析物業及客戶的特點，採用

有效的預算方式，制訂適合物業的財政預算案，並能夠有效地向業主/客戶解釋預算案的項

目及預算方式； 

 能夠按照法例要求妥善安排核數及跟進全部程序；及 

 能夠制訂針對物業的資產管理計劃，並有效地執行資產的財務安排。 

備註   
 

  


