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名稱  尋找並篩選供應商 

編號  106502L4 

應用範圍  此能力單元適用於各製造科技業的企業之採購部門，具此能力者，能按產品所需原材料及半成品

的特性和需求，尋找合適的供應商，並進行供應商評審，選定供應商 

 

級別  4 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解尋找並篩選供應商的相關知識 

 了解採購概念，包括基本採購知識、採購的客觀因素和採購合適產品的要求 

 了解採購物料的特性和質量要求 

 了解物料的儲存方法和要求 

 了解供應商的評估方法，包括供應商的資格、能力、承諾、控制系統、現金資源及財務穩

定性，以及成本及兼容性、供應商問卷的設計技巧，以及實地考察技巧 

2. 尋找並篩選供應商 

 能審視所需材料的種類及要求 

 能初步審視來料頻率及特性需求 

 能根據相關指引，尋找供應商及甄選供應商 

 能進行實地考察，並進行價值分析，辨認並甄選有潛質的供應商 

 能鎖定符合條件的供應商並制作供應商清單 

 能詳細審視供應商資料及相關認證要求 

 能為各供應商作客觀評分及排名 

3. 尋找及篩選供應商的專業處理 

 能防止任何濫用╱挪用企業資產和盜竊等濫權或舞弊行為 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能評估潛在供應商的整體實力，辦識有潛質的供應商 

 能獨立進行供應商評審，選定合格供應商 

備註   
 

  


