
製造科技業 《 能力標準說明 》 能力單元  

 

  「製程設計及開發」職能範疇 � 

製造科技業 《 能力標準說明 》 能力單元  

 

  「製程設計及開發」職能範疇  

名稱  整理生產訂單及庫存確認 
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應用範圍  此能力單元適用於各製造科技企業，具此能力者，熟悉企業內生產訂單及庫存的情況，從而協助

編排生產計劃 

 

級別  2 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解整理生產訂單及庫存確認的相關知識 

 了解企業處理生產訂單的既定程序 

 了解企業的一般交貨週期 

 了解生產訂單上的要求交貨日期、數量、送貨地點，以及包裝要求等 

 了解企業內庫存的情況，包括原材料、半成品、成品、包裝材料，以及生產輔助物料等 

 認識編排生產計劃的方法及技巧 

2. 整理生產訂單及庫存確認 

 能確認生產訂單上的資料是否完整及合理 

 能與相關部門溝通，對生產訂單進行整理及庫存確認，並協助編排生產計劃 

 能根據生產訂單上的要求，排查庫存的狀況，初步估算出相應的生產數量及所需物料 

3. 整理生產訂單及庫存確認的專業處理 

 能確保所整理的生產訂單及庫存相關資料準確無誤 

 

 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能確認生產訂單上的資料是否完整及合理 

 能對生產訂單進行整理及庫存確認，並協助編排生產計劃 

備註   
 

  


