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應用範圍  此能力單元適用於各製造科技業的企業之採購部門，具此能力者，能根據企業對各種物料的需求

，制定合適的指引  

 

級別  4 

學分  6 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解制定採購指引的相關知識 

 認識營運地區對採購的相關法律要求 

 認識可應用於採購上的最新科技，如各種電子採購系統 

 了解行業上常用的採購方式及程序 

 了解企業內各種物料及設備的需求及採購週期 

 了解採購知識和採購原則 

 了解倉庫的承受能力 

2. 制定採購指引 

 能審視各種物料的需求及使用情況 

 能審視供應商的能力，包括交貨期、質量、服務及價格 

 能分析企業現有採購程序的有效性，並進行持續改善，如現有程序對營運的影響、供應商

管理方法、採購準則、新科技於採購的應用等 

 能綜合供應商的能力和企業內的需求，制定採購指引，並確保所有相關員工都清楚指示內

容，選擇合適的採購方式 

 能審視應用電子採購系統的可能性，並向各管理層作出建議 

3. 制定採購指引的專業處理 

 防止任何透過制定採購指引和來料檢驗計劃作濫權或舞弊的行為 

 

 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能辨識各種物料的需求和供應商的綜合能力，制定相關的採購指引，並確保所有相關員工

都清楚指示內容，選擇合適的採購方式 

備註   
 

  


