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名稱  制訂產品手冊 

編號  106480L4 

應用範圍  此能力單元適用於各從事製造科技業的企業，具此能力者，掌握公司內所有產品的資料及紀錄，

能對每個產品制定產品手冊 

 

級別  4 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解制訂產品手冊的知識 

 了解公司內相關產品的狀態及履歷 

 了解編制產品手冊所需要的資料，例如產品重量、產品尺寸、產品照片、產品設計圖紙等 

2. 編制產品手冊 

 能整合各個產品工程更改紀錄和內容，並定期作出更新 

 能整合產品設計最終版本的資料，包括產品基本資料、尺寸、物料、材料清單(BOM)、圖

紙、三維圖像、產品功能設計、調機參數、測試結果、出口地及所依據的產品標準等 

 能撰寫產品使用說明，如建議使用工作環境、功能限制及維修保養須知 

 能撰寫產品手冊，並按不同客戶的要求制訂產品手冊 

3. 制訂產品手冊的專業處理 

 能確保產品手冊的檔案內容及資料準確無誤 

 

 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能說明各種產品設計及生產的基本資料，包括尺寸、物料、產品功能設計、調機參數、測

試標準及所依據的產品標準等 

 能說明各種產品的建議使用工作環境、功能限制及維修保養須知 

備註   
 

  


