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名稱  執行庫存控制程序 

編號  LOSAPD303B 

應用範圍  此能力單元適用於物流服務供應商。從業員應能規劃、協調及執行與接收、發送、儲存及運送貨

品的相關工作，包括遵守貯存區及設備的控制程序。 

級別  3 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解庫存管理 

 庫存控制概念 

 訂單履行管理和處理違規行為 

 公司的法律義務和保險 

 認識接收、發送、儲存及運送貨品的程序及要求 

 

2. 執行接收、發送及儲存貨品 

 按照程序管理訂單履行要求 

 估算和管理空間可用性和其他資源，以滿足客戶即將到來的要求 

 按照顧客要求及公司程序(例如：檢查標籤及包裝、點算貨品的數量及記錄貨品的狀態)以

安排接收、發送及儲存貨品 

 參考相關監管規定(例如：重量限制)為貨物運送決定具成本效益的方法 

 為設備和貯存區，實施修復及維修程序 

 根據過程和更新系統確定存儲位置 

 提供每日運動報告和違規報告 

 

3. 執行庫存控制 

 執行控制存貨及庫存的程序 

 執行監測及控制庫存量的程序 

 按照庫存預算維持庫存量 

 執行盤點程序 

 為能及時配送貨品，制定並執行緊急應變計劃 

 準備文件及準確的庫存報告 

 根據客戶需求進行資料維護和準備報告 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為: 

 能夠協調並執行庫存控制工作 

 能夠執行貯存區與設備的維修及保養程序 

 能夠規劃、協調並執行與庫存控制相關的工作 

備註   
 

  


