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名稱  維持特殊貨物的庫存 

編號  LOSAPD202B 

應用範圍  此能力單元適用於物流服務提供商。從業員應該能夠應用庫存控制知識來維持特殊貨物的庫存。 

級別  2 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解庫存控制和特殊貨物的知識 

 貨物接收和放行的程序 

 庫存控制程序 

 分銷、訂單履行和重新排序週期 

 公司接受特殊貨物的政策和程序 

 每種特殊貨物的性質和安全準則 

 設施、設備、進出處理許可證/牌照的規格和要求、特殊貨物的存放如貨架、隔離 

 溫濕度或清潔、數量限制、兼容性等 

 

2. 接收特殊貨物收據和放行 

 協調即將到來的訂單和庫存水平與客戶的空間和設備可用性 

 實施庫存政策和程序 

 準備適當的特殊貨物接收文件，如訂單、商業文件等 

 根據客戶要求在倉庫中預先計劃分配 

 根據計劃/文件收到特殊貨物時檢查數量和質量 

 向客戶報告特殊貨物的質量和數量差異 

 根據客戶要求對特殊貨物進行標籤 

 處理特殊貨物倉庫並更新庫存報告 

 

3. 維護庫存記錄 

 根據客戶的指示監控和維護庫存水平 

 維護、監控和調整庫存重新排序週期 

 報告庫存水準和其他關鍵效能指標 

 根據客戶指示定期進行庫存採購 

 產生有關庫存資料的報告 

 報告違規行為和差異 

 實施可能的解決方案以避免庫存損失 

 

4. 處理訂單 

 根據購買計劃確保樣品範圍的可用性 

 記錄和歸檔談判採購和供應協定 

 確保送貨流程符合預定的截止日期 

 跟進買家、供應商和運輸運營商，確保順利交付 



物流業 《 能力標準說明 》 能力單元  

 

「物流方案規劃及設計」職能範疇 � 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠處理特殊貨物庫存和訂單履行的設備、許可證和其他相關要求 

 能夠按照庫存管理程式執行特殊貨物的接收、釋放和保管; 

 能夠定期管理庫存水準，進/出移動及其他特殊貨物倉庫活動 

 能夠組織和協調庫存 

 能夠處理報告和違規情況以達到公司目標 

備註   
 

  


