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名稱  管理盤點程序 

編號  LOSAPD404B 

應用範圍  此能力單元適用於物流服務供應商。從業員應能應用庫存管理的知識管理存貨盤點程序。 

級別  4 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 掌握庫存管理 

 工場程序及要求 

 瞭解庫存控制原則 

 

2. 保持存貨紀錄 

 保持及監控庫存量和庫存紀錄 

 在適當時保持、監控及修改庫存的再訂貨週期 

 按照機構方針，保持並安排貨品的運送及貯存 

 

3. 執行盤點及庫存流轉流程 

 向組員解釋並澄清盤點策略及程序 

 給個別員工分配盤點任務 

 監督組員執行盤點任務 

 執行盤點及庫存流轉程序 

 

4. 確定存貨的損失 

 定期對比預測及實際數據，以找出、記錄及評估損失 

 找出可避免的損失，並提供理據 

 就可避免的損失，推薦並執行可行的解決方案 

 為管理層準備準確的盤點數據報告 

 

5. 檢討盤點程序 

 定期檢討盤點程序 

 找出能影響盤點成效和效率的因素 

 提出能改善盤點流程建議 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為: 

 能夠將盤點知識應用至工作上 

 能夠保持存貨紀錄，並找出存貨的損耗 

 能夠執行盤點流程及程序 

 能夠檢討盤點程序，提出能改善盤點流程建議 

備註   
 

  


