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名稱  使用庫存系統以處理庫存 

編號  LOCUCT311B 

應用範圍  此能力單元適用於物流服務供應商。從業員應能應用存貨管理的知識使用庫存系統，處理有關庫

存的工作；並按照相關操作程序及存貨管理方針和程序，執行所有作業。 

級別  3 

學分  3 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 瞭解存貨管理知識 

 與物流相關行業的業務運作 

 公司的方針及程序 

 庫存報告的電子應用和客戶的數據可視性 

 倉庫自動化及其應用 

 認識存貨管理原則 

 

2. 辨認庫存控制和庫存系統 

 辨認庫存控制及庫存系統、軟件和設備 

 說明採用通用數據庫方法處理庫存紀錄和文件的原因 

 指出辨認及彙報矛盾/差異的程序 

 確定允許客戶通過不同類型的電子平台瀏覽數據的選項 

 

3. 按照再訂貨流程維持庫存量 

 檢查庫存維持量 

 再訂購貨品以維持庫存量的要求 

 將數據輸入及輸出庫存系統 

 

4. 整理庫存數量並彙報差異 

 計劃盤點流程週期，並將工作分配給團隊成員 

 提供明確工作指引 

 進行盤點 

 找出不符合紀錄的原因及類型 

 按程序指出並糾正輕微差異 

 彙報重大差異 

 完成文件 

 

5. 完成報告和文件 

 從庫存紀錄系統找出所需編制報告的類型 

 為記賬及存貨控制，完成相關報告 

 應用分析工具和系統，根據周期時間、移動次數和倉庫管理系統的任何數據來衡量倉庫的

效率 
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評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠應用庫存系統知識整理庫存 

 能夠辨認庫存控制及庫存系統 

 能夠為處理庫存，執行存貨及庫存控制系統 

備註   
 

  


