
物流業能力標準說明 

能力單元 

 

1. 名稱 遵照工作場所的安全及保安程序 

2. 編號 LOCUSS207A 

3. 應用範圍 本能力單元適用於物流服務供應商。從業員應能確保按照保安守則、條例及工作場所的

保安規定執行工作。 

4. 級別 2 

5. 學分 3 (僅供參考) 

6. 能力 表現要求 

 6.1 擁有安全及保安程序的相關知識 

 認識安全和保安守則及監管規定 

 認識工作場所的保安計劃、程序及規定 

 6.2.1 確保貨物的安全 

 按照工作場所的保安程序及適當的保安規定，將貨物存放於指定地點或負責運輸

的車輛上 

 按照工作場所的保安程序，檢查並確保貨物或貨櫃已密封、上鎖、採用抗損壞包

裝及其他保安措施 

 辨認並彙報搶劫、盜竊及衝突的跡象 

 辨認可疑貨物的跡象，並向相關人士彙報 

 按照工作場所的保安程序，向相關人士彙報任何違反安全規定的情況 

 6.2.2 確保工作場所的安全 

 按照工作場所的保安方案及程序，對員工和訪客執行安全檢查 

 按照工作場所的保安規定，遵照預防措施和方法，以保護員工和訪客的安全 

 按照公司保安規定，辨認能威脅安全的跡象 

 辨認有可疑行為跡象的人士，並向相關人士彙報 

 向相關人士彙報任何違反保安規定的員工及訪客 

 6.2.3 識別安全情況 

 參考公司保安程序識別安全情況 

 按照公司程序及保安規劃，提醒相關人士有關安全情況或威脅 

 向相關人士彙報，以決定適當的行動 

 6.2.4 處理事故或威脅 

 按照收到的指示、緊急處理方案和工作場所的保安程序，處理已確定的威脅 

 參照職責、已制定的緊急處理方案及可承擔的責任範圍內，處理事故或威脅 

 協助處理事故，以控制現場情況 

 按照公司程序，在出現緊急安全或威脅的情況下，協助員工及其他緊急救援人士

處理事故 

 遵照控制緊急/安全管理當局的指示，並按照指示提供協助 

 6.2.5 保留保安記錄 

 保存安全預防措施及檢查記錄 

 完成填寫安全事故或威脅報告 

7. 評核指引 

     

本能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠辨認並彙報安全威脅的跡象 

 能夠彙報任何違反安全規定的情況 

 能夠辨認安全情況和威脅 

 能根據工作場所要求，處理並回應安全事故或威脅 

8. 備註  


