
物流業能力標準說明 

能力單元 

 

1. 名稱 按貨運需要核查所需證明及文件 

2. 編號  LOCUIE208A 

3. 應用範圍 本能力單元適用於物流服務供應商。從業員應能按照貨運需要，核查所需的證明及文

件。 

4. 級別 2 

5. 學分 3 (僅供參考) 

6. 能力 表現要求 

 6.1 擁有核查文件的基本知識 

 瞭解所需文件的種類 

 瞭解影響所需文件種類的因素，如目的地國家、中轉站、貨物種類等 

 瞭解文件的提供者及資料來源 

 瞭解由付貨人提交的文件類別 

 瞭解提供準確資料的重要性 

 瞭解文件簽發人的責任 

 6.2 證明及文件的核查 

 檢查單證及文件是否足夠 

 找尋單證內資料來源，如落貨紙、訂貨單 

 檢查單證文件內容的一致性或相容性 

 核查簽發單證人士是否正確 

 核查有關單證是否有付貨人的簽署、背書或確認 

 留意一些特別條款及指示，如所收取的運費 

 如涉及信用狀，查核信用狀內所要求的文件類別及數量是否足夠 

 查核貨運文件內容是否符合信用狀要求 

 查核文件內的時限，是否影響財務安排 

7. 評核指引 

     

本能力單元的綜合成效要求為： 

 能按貨運需要，正確地檢查所需證明及文件 

8. 備註 此能力單元參照物流業能力單元 LOCUIE202A 

 

  


