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名稱  制定採購珠寶首飾材料、寶石產品及配件方案 

編號  109000L4 

應用範圍  此能力單元適用於珠寶業之營運管理、物流及採購工作相關的管理人員。這能力的應用涉及縝密

的分析及判斷能力。能夠分析及評估有關市場趨勢、客戶需求及供應商的資料，有效地制定採購

珠寶首飾材料、寶石產品及配件方案及控制庫存量。 

級別  4 

學分  6 

能力  表現要求  

1. 瞭解採購珠寶首飾材料、寶石產品及配件方案的相關知識 

 瞭解珠寶首飾產品的市場趨勢，包括： 

o 暢銷的產品 

o 核心產品 

o 附加產品 

 瞭解物料價格的趨勢，包括： 

o 金價及石價的趨勢 

o 客戶的需求 

 瞭解物料清單讀圖方法和相關的電子化系統及其應用 

 瞭解規劃物料需求計劃的分析方法及其資訊的應用，包括： 

o 生產進度 

o 現有存貨 

o 交貨時間 

o 銷售訂單數量和到期日 

o 購買訂單數量和到期日 

o 批量策略安全庫存 

 瞭解存貨的成本，例如： 

o 原料成本 

o 訂貨成本 

o 保管成本 

o 缺貨成本 

 瞭解及時庫存管，包括： 

o 零庫存概念 

o 及時庫存管理的環境和概念 

 

2. 制定採購珠寶首飾材料、寶石產品及配件方案 

 按物料清單把成品分拆成各需要採購的材料，並計算所需材料的數量 

 能使用各種合適的工具估算合適的訂貨量，如經濟訂購批量 

 選擇合適的珠寶首飾材料、寶石產品及配件供應商，包括： 

o 評估提供材料的能力、價錢及質量 

o 估算各材料供應所需的交貨期 

o 制定評估記錄 
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o 列出供應商清單 

o 制定訂單時間表，如季節性及非季節性 

o 定期作出檢討及評估 

 監督機構內部存貨制度，包括： 

o 存貨期 

o 存貨量(確保高於是最低存貨量) 

o 存貨使用率 

 

3. 專業精神 

 執行採購珠寶首飾材料、寶石產品及配件時，必須保障機構，客戶及商業夥伴的整體利益 

 確保所提供的物料需求資料準確無誤 

 不可擅自對採購單作任何違規的處理或改動 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠分析及評估珠寶首飾市場趨勢、客戶需求及供應商的資料，制定採購珠寶首飾材料、

寶石產品及配件計劃；及 

 能有效地控制珠寶首飾材料、寶石產品及配件的庫存量。 

備註   
 

  


