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名稱  執行採購珠寶首飾產品作銷售用途 

編號  108996L3 

應用範圍  此能力單元適用於珠寶業之物流及採購相關工作的從業員。這能力應用需具備縝密分析及判斷能

力。能夠收集及分析珠寶市場相關資料，有效、獨立地執行採購珠寶首飾產品作銷售用途。 

級別  3 

學分  9 

能力  表現要求  

1. 瞭解香港珠寶本銷市場及顧客類型 

 瞭解香港珠寶本銷市場及顧客類型，包括： 

o 暢銷的珠寶首飾產品 

o 珠寶首飾產品的潮流/趨勢 

o 本地生活潮流/趨勢 

o 主要及有潛力消費者喜好的款式 

o 瞭解顧客的購買慾 

o 瞭解購買顧客的客戶群 

 

2. 採購珠寶首飾產品作銷售用途 

 執行採購珠寶首飾產品作銷售用途，例如： 

o 收集各類供應商的相關資料，包括： 

 珠寶首飾產品供應商 

 生產承包商 

 服務供應商 

o 執行機構所訂的珠寶首飾產品採購機制及步驟 

o 收集報價資料 

 執行珠寶首飾產品的一般庫存管理，例如： 

o 收集各類貯存倉的資料 

o 執行機構的珠寶首飾產品貯存以及提取機制和步驟 

o 整理珠寶首飾產品貯存及提取記錄和報表 

o 管理雲端庫存紀錄 

 

3. 專業精神 

 以誠懇及專業的態度防止任何濫用挪用機構資產和盜竊等濫權或舞弊行為 

 確保庫存必須符合存貨記錄，不可對存貨記錄作任何違規的處理或改動 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能獨立地收集珠寶市場相關資料，作出縝密分析及判斷，執行採購珠寶首飾產品，作銷售

用途；及 

 能夠執行珠寶首飾產品的一般庫存管理。 

備註   
 

  


