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「銷售和採購」職能範疇

 

名稱  制定展覽計劃  

編號  105261L4  

應用範圍  本能力單元適用於在進出口業任職，負責制定參加展覽計劃的從業員。  

級別  4  

學分  5（僅供參考）  

能力  表現要求
1. 具備與展覽有關的知識

使用多種技術制定參加展覽的策略•
使用多種技巧制定參展計劃•

2.1. 制定參展計劃
辨認參展的業務需要•
按照業務需要選擇參展活動•
定立活動目標•
決定活動預算•
為管理活動尋找及甄選員工•

2.2. 安排展覽活動
確定展覽需要•
計劃展覽活動，例如：展覽場地、推廣活動、裝飾及示範、展覽攤位設計及挑選供應商等•
安排展覽活動，例如：員工培訓、安排及行程安排等•
檢討議程及示範•

3. 檢討展覽計劃的成效
提供能達成預定目標的行動計劃•
評估展覽的成效•
提出建議，改善展覽計劃•  

評核指引  本能力單元的綜合成效要求為：
能夠制定展覽計劃•
能夠安排展覽活動•
能夠檢討展覽計劃的成效•  

備註   


