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「營運管理」職能範疇

 

名稱  應用工作場所的保安程序  

編號  105173L2  

應用範圍  本能力單元適用於在進出口業任職的從業員，職責為應用工作場所的保安程序；工作埸所指僱用員工的地
方，包括辦公室、工廠或倉庫。  

級別  2  

學分  2（僅供參考）  

能力  表現要求
1. 具備工作場所保安的知識

描述工作場所的保安程序•
描述檢查保安設備及設施的程序•

2. 執行工作場所的保安程序
監控進出工地的人員及貨物•
看守工作地區•
定期檢查保安/安全設備和設施•
找出並報告違反保安規定和/或事故•
按照工作場所保安指引行事•
做好所需報告，以完成保安紀錄或記錄保安事故•  

評核指引  本能力單元的綜合成效要求為：
能夠執行工作場所的保安程序•
能夠完成所需報告•  

備註   


