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資 訊 科 技 及 通 訊 業 標 準 說 明  

能 力 單 元  

 
1.  名 稱  實 施 項 目 時 間 報 告  

2. 編 號  ITSWPM405A 
3.  應 用 範 圍  執 行 項 目 時 間 報 告 ， 確 保 項 目 資 訊 是 及 時 和 適 當  

[項 目 管 理  - 項 目 通 訊 管 理 ] 

4.  級 別  4 

5.  學 分  1 

 表 現 要 求  

6.1 認 識 時 間 報 告 所 用 的

工 具 和 技 術  

 

有 能 力  

 瞭 解 項 目 管 理 資 訊 工 具 的 操 作 原 理

 示 範 操 作 工 具 的 適 當 技 術  

 確 定 與 時 間 報 告 相 關 的 項 目 持 份

者 ， 例 如 主 辦 者 ， 商 業 用 户 /客 戶 和

供 應 商  

 

6.2 實 施 項 目 時 間 報 告  

 

 

有 能 力  

 執 行 時 間 報 告 的 要 求 和 程 序 ， 並 通

知 所 有 項 目 持 份 者  

 在 定 期 的 進 度 報 告 ， 包 括 時 間 報 告

資 料 ， 以 助 準 備 財 政 預 算 和 控 制 成

本 、 計 劃 基 準 和 進 度 、 管 理 資 源 、

跟 蹤 表 現 和 文 件 歸 檔  

6. 能 力  

6.3 為 客 戶 提 供 時 間 報 告  有 能 力 向 客 戶 準 時 地 提 供 項 目 時 間 報

告  

 

7.  評 核 指 引  上 述 能 力 單 元 之 綜 合 能 力 要 求 為 有 效 地 使 用 不 同 的 項 目 管 理 的 資 訊

工 具 ， 簡 潔 地 和 清 晰 地 與 客 戶 溝 通 。  

備 註   

 
 




