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名稱  理解及確認摘要 

編號  107949L3 

應用範圍  這個能力單元適用於所有參與數碼媒體製作的數碼媒體科技從業員。摘要有很多不同種類，包括合

同的摘要以至比賽的摘要。這個能力單元關注的是項目摘要，項目摘要在數碼媒體製作項目中具有

指示作用，工作人員在整個項目過程中，都會參考這份摘要。 

級別  3 

學分  3 

能力  表現要求  

1. 理解及確認摘要的知識 

 具讀寫能力，能閱讀並理解有關的資訊，例如：項目計劃、要求規格、劇本及故事板 

 熟悉動畫及數碼媒體製作的整體概念 

 具良好的團隊合作精神 

 

2. 理解及確認摘要 

 了解與項目工作相關的摘要內容，包括但不限於以下各項： 

o 介紹/概述，包括目的及目標 

o 預算及時間表 

o 目標受眾 

o 範圍（可交付的成果），例如： 

 2 至 3 分鐘的動畫 

 音樂 

 旁白 

 立體透視圖像 

o 對製作工作有幫助的可用材料/所需材料，例如： 

 全套工作繪圖—已收到 

 Google 地球位置檔案—已收到 

 材料規格—已要求 

 等等 

o 整體外觀/風格/場景，例如： 

 開場—展示公司標誌及項目名稱 

 場景 1—緩緩移動展示住宅大廈 

o 特別要求或不想要的東西 

 通過正式會議、問卷調查及訪談等方式，與其他團隊成員或客戶澄清摘要內容 

 確認可交付的成果、時間表及預算能滿足摘要要求。如有需要，提出任何調整 

 

3. 展示專業精神 

 致力完全理解摘要內容，並在經同意的時間表及預算內交付摘要要求的項目 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 明白摘要的重要性及如何使用它 
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 理解並確認摘要的內容，包括與團隊成員或客戶一起澄清摘要的不同部分，並在有需要時

進行調整 

 確保數碼媒體製作階段符合摘要要求 

備註   
 

  


