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名稱  報告洗衣生產進度 

編號  110356L3 

應用範圍  報告洗衣生產單位工作進度。此能力單元適用於相關從業員報告洗衣生產單位的工作進度。 

級別  3 

學分  2 

能力  表現要求  

1. 相關領域的知識 

能夠 

 瞭解機構內洗衣生產進度的報告排程 (如: 按時段、批次) 

 說明洗衣生產報告的主要內容和報告方式 (如: 經由電腦系統產生) 

 瞭解報告所屬部門或單位工作進度的技巧 

 

2. 應用和過程 

能夠 

 檢視部門或單位於報告時段內的工作進度 

 整理和核對生產記錄 (如: 進度表、系統記錄)，並整合報告所需的資料 

 匯報時段內的生產問題和相關安排 

 準備生產報告 

 

3. 展示專業性 

能夠 

 按時和準確地報告部門或單位的工作進度 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為有能力達成： 

 報告洗衣生產單位的工作進度，並完成各類生產報告。 

備註   
 

  


