
 

 

 

 

1.  名稱  採購簡單機電工程設備和材料  

2.  編號  EMCUOM301A 

3. 應用範圍  在機電工程營運管理工作上，懂得採購簡單機電工程設備和材料，並能

控制採購成本。  

4.  級別  3 

5.  學分  3 

6.  能力    表現要求  

 6.1 一般簡單機電工

程設備和材料的

採購程序  

♦  明白一般簡單機電工程設備和材料的採購

程序，例如：聯絡供應商、評估供應商所

提供物料的品質和價格，訂貨及付款等一

般程序  

 

 6.2 採購簡單機電工

程設備和材料  

♦  懂得準確列明所要採購的設備和材料的內

容、規格和標準等  

♦  按照一般簡單設備和材料的採購物料之規

格和要求，採購所需的設備和材料  

♦  在採購設備和材料時，懂得與供應商議價

，達致控制設備和物料的採購成本  

 

7.  評核指引  此能力單元的綜合成效要求為：  

 (i) 能夠列明一般機電工程設備和材料之採購規格和要求；及  

 (ii ) 能夠控制一般機電工程設備和材料之採購成本。  

8.  備註  此能力單元適用於一般機電從業員。  


