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「美髮教育及培訓」職能範疇

 

 名稱 執行培訓場地及設施管理

 編號 105453L3

 應用範圍 此能力單元適用於美髮培訓場所及相關工作地點。此能力的應用涉及獨立工作能力，並具備分析、評估及
判斷能力。能夠根據相關培訓場地及設施的類別及使用守則，因應課程項目與涵蓋範圍，有效地執行培訓
場地及設施管理，並定期進行檢討。

 級別 3

 學分 3（僅供參考）

 能力 表現要求
1. 瞭解培訓場地及設施管理相關知識 

 瞭解美髮教學培訓場地的類別，包括：教室、實習操作場所、實驗室、行政辦公室（包括教職員的
辦公室和休息室）等  

 瞭解美髮教學培訓設備的類別，包括：教學儀器、實習設備和工具、日常辦公的設施、培訓教材╱
圖書、電腦設備、基本網路設備等  

 瞭解選擇美髮教學培訓場地及設施所需考慮的因素，例如：課程項目與涵蓋範圍、課程目的、場地
的環境安全、設施的使用安全等  

 瞭解美髮培訓中心／機構對場地和設施所擬定的相關指引  
 瞭解記錄美髮教學培訓場地及設施使用率和使用情況的重要性  

2. 執行培訓場地及設施管理 

 掌握培訓場地及設施管理知識與培訓機構守則，按照課程項目與涵蓋範圍，執行場地和設施的管理  
 根據場地及設施的使用率和使用情況記錄，定期進行檢討，並在有需要時，對有關的場地和設施進

行重新安排  
 定期檢查和維修場地設施，以確保其運作正常  
 掌握善用場地空間和優勢，給學習環境帶來裨益  
 評估場地設施及設備的損耗可能性  
 當發現培訓場地系統出現問題，能夠提出改善方案  
 能夠提出培訓場地管理之績效評估  

3. 展示專業能力 

 確保培訓場地及設備均符合安全要求，防止不當使用場地及設施

 評核指引 此能力單元的綜合成效要求為： 

 (i) 能夠掌握美髮培訓的場地及設施管理知識與培訓機構的守則，按照課程項目與涵蓋範圍，執行相
關的場地和設施管理；及  

 (ii) 能夠根據場地及設施使用率、使用情況的記錄，定期進行檢討，在有需要時，對有關的場地和設
施進行重新安排，以達到最佳的管理效果。

 備註
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