
 

美容業能力標準說明  

能力單元  

 

1.  名稱  執行貨品處理程序  

2.  編號  BEZZOM314A  

3.  應用範圍  於美容產品銷售地點及美容相關場所，能夠有效地執行貨品存取程

序及記錄存檔，並能管理存貨數據，協助制定正確處理滯銷或逾期

之美容產品的指引，以助所屬機構採購貨品及處理滯銷貨品。  

4.  級別  3 

5.  學分  3（僅供參考）  

6.  能力    表現要求  

 6.1 瞭解美容產品的

特性及相關的存

取程序  

  暸解美容產品的特性，存放、搬運及防

護要求  

  明白貨品「先入先出」的原則之重要性  

  暸解所屬機構使用的美容產品標纖系統

及其特性  

  暸解所屬機構既定的美容產品存取及記

錄程序  

 6.2 處理美容產品之

存取程序及記錄

存檔，並能管理

存貨數據  

  掌握所屬機構既定的美容產品存放及提

取程序，執行：  

 各種貨品於不同場地 (倉庫、零售點 )

的存放、提取及確認程序  

 各種貨品的存放及提取文件或電腦

記錄  

 先入先出的程序  

 定期查閱存貨，並記錄及匯報滯銷、

即將到期、逾期的美容產品數量  

  執行緊急應變程序，例如貨品遺失或損

毀等  

  掌握所屬機構既定的政策，正確處理滯

銷或逾期之美容產品  

  管理存貨數據，協助制定正確處理滯銷

或逾期之美容產品的指引  

 



 

7. 評核指引  此能力單元的綜合成效要求為：  

 (i)  能夠根據所屬機構既定的指引和政策，正確地存取及處理逾

期或滯銷美容產品，並能記錄存檔；及  

 (ii)  能夠管理存貨數據，協助制定正確處理滯銷或逾期之美容產

品的指引。  

8.  備註   


