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名稱  制定庫存品註銷程序 

編號  108617L5 

應用範圍  於庫存監控及管理部門，從業員能夠按照不同零部件的狀況及餘值，制定註銷的程序。 

級別  5 

學分  6 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 應具知識(庫存品的狀況及需求) 

 暸解庫存品的特性，例如銷售記錄、存放期限等 

 識別庫存品的有效性，例如破損等 

 掌握各款汽車的漸減時序 

 暸解不同庫存品的管理方法 

 掌握機構可提供的資源及可承擔的風險 

 

2. 應有表現(執行制定庫存品註銷程序) 

 能按照庫存品的特性、餘值等，以確立註銷的條件，例如： 

o 各款過時汽車及相關零配件的銷售數據、壽命週期及漸減時序等 

o 庫存品的銷售機會 

o 破損或失效的庫存品 

o 平衡銷售額和庫存成本，例如儲存、利息等 

 制定註銷庫存品的批核程序，例如： 

o 負責的職員級別 

o 項目、數量等之記錄文件 

o 處理註銷品的週期 

 制定註銷品的處理方法，例如毀掉或分解、廢棄物回收商的選定準則等 

 檢討庫存品註銷程序的成效，例如註銷品的監控，定期檢討積存或損壞的庫存量，以調整

策略，並向庫存量監控部門報告 

 制定緊急應變程序，例如註銷品囤積、不合理的註銷等 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為受評人： 

 能夠按照不同庫存品的狀況及餘值，制定註銷的條件、程序及銷毀方法，以減低機構的損

失及保持資源運用；及 

 能夠檢討註銷庫存品程序的成效，調整註銷策略及優化處理程序。 

備註   
 

  


