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應用範圍  此能力單元適用於樹藝及園藝業機構從事財務工作的管理人員。具此能力者，能夠根據工程項目

預算及運用會計應用的相關知識，監察工程進行期間的各項收支，並適時呈報偏離預算的情況，

以確保項目在預算及足夠資金下穩定進行。 

級別  4 

學分  4 （僅供參考）  

能力  表現要求  

1. 監控工程預算的整體收支的相關知識 

 了解項目的合約內容和服務條款 

 了解項目的工程預算及內部指引 

 了解會計的基本知識及應用 

 

2. 監控工程預算的整體收支 

 按項目預算和合約價格，執行工程進行期間的成本監控 

 監督下屬按機構的財務和批核程序，支付工程項目的日常財務開支、採購物料及承辦商等

費用 

 監察工程項目的各期應收帳款，現金及支票入賬的執行 

 管理下屬追收工程項目及後加項目款項的進度和成效 

 分析偏離工程預算計劃的原因，並向上級匯報有關問題 

 

3. 展示專業能力 

 及時和準確地向上級匯報工程預算的最新收支狀況，以助控制財務風險 

 在監控工程預算過程中，確保所有項目均臚列清楚，不容偏私 

評核指引  此能力單元的綜合成效要求為： 

 能夠依照機構的程序和要求及工程項目預算，監督下屬正確地執行工程期間的各項收支程

序； 

 能夠有效管理工程項目的各期應收帳款和進度；及 

 能夠及時向上級匯報偏離預算的情況，並提供分析及建議。 

備註   
 

  


